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QUYET DINH
Vé viéc phé duyét ban hanh “Quy ché noi b vé quan trj Cong ty Cbd phin Cong
nghé thong tin, Vién thong va Ty dong héa Diu khi”

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONG NGHE THONG TIN, VIEN THONG
VA TU PONG HOA DAU KHi

Can cir Ludt Chung khodn s6 54/2019/QH14 duoc Qubc hoi nuée Cong hod xa
hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cén ctt Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwge Québc hoi nude Cong hod xa
hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cén clr Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cia Luit Chirng khoén;

Can ¢t Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cia B
trudng BO Tai chinh huéng din mot s6 didu vé quan tri cong ty ap dung ddi voi cong ty

dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 n&m 2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luét Chirng khoan;

Cén cu £)1éu l&¢ Cong ty Cb phin Céng nghé théng tin, Vién thong va Tu don = (oG NGHE THi
héa Diu khi; %\ VIEN THON

TU uo NG
Can ctr Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong s6 .42, /NQ-DHDCD ngay 28 thang %? DA Ki
04 n3m 2021 cta Cong ty Co phin Cong nghé théng tin, Vién thong va Ty dong hoa QINK 1
Déu khi,

QUYET DINH:

Pitu 1. Phé duyét ban hanh kém theo Quyet dinh ndy “Quy ché néi bg vé quan
tri Céng ty Cé phan Cong ngh¢ thong tiz. Viéz: thdng va Tu dong héa Déu kki”.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thdy thé cho Quyet
dinh sb 256/QD- HDQT ngay 10  thang 09 ndm 2018 ctia Hi dong quan trj Cong ty vé
viéc phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri Céng ty.

Piéu 3. Thanh vién Héi dong quén tri, Ban Kiém soét, Ban Giam dbc va Trudng
cée phong/chi nhénh ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM.HQI PONG QUAN TRI &
- Nhu didu 3; CHU TICH
- Cap uy PAIC;
- Co dong PAIC;
- Luu VT, TCHC.
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i CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN, VIEN THONG Péc lip - Tw do - Hanh phiic

VA TU PONG HOA DAU KHIi

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TR_I CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN CONG NGHE THONG TIN, VIEN THONG
VATU DONG HOA DAU KHi
(Su'a doi, b sung lan thir 3)
(Dinh kém Quyét dinh sé | 220 /OP-HDQT ngay [4.thdng 0-5ndm 2021)

Cén cit Lugt Chirng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi nwée Céng hoa xa
héi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thdang 11 ndm 2019,

Can cir Ludt doanh nghiép s6 5 9/2020/QH14 dwoec Qu(:‘;c héi nweée Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thdng 06 nam 2020,

Can cir Nghj dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Ching khodn,

Can cir Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B
truong Bo Tai chinh hwdng ddn mot 50 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi céng ty
dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

Can cir Diéu l¢ Cong ty Co phan Céng nghé thong tin, Vién théng va Tu dong
héa Ddu khi;

Cdn cu Nghz quyét Dai hoi. dong co dong so L5, /NQ-DHDCD ngay 28 thdng

04 ném 2021 cua Cong ty C6 phin Céng nghé théng tin, Vién théng va Tw déng héa
Ddu khi;

Hoi dong qudn tri ban hanh Quy ché ngi bé 1{6; quan tri cong ty Cong ty Cé phan
Cong nghé thong tin, Vién thong va Tu dong héa Dau khi,

Quy ché néi bé vé ' quan tri cang ty Céng ty Co phan Céng nghé thong tin, Vién
théng va Tw dong héa Dau khi bao gém cdc néi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd ve quan trj cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyen va
nghia vu clia Pai hoi dong cé dong (Dai hoi déng cé dong dwdi ddy dwgc viét tat la
DHDCD), Hoi ddng quan trj (Hoi d’ong quan tri duoi day dwgc viét tit la HDQT),
Giam ddc; trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong; dé ctr, ng e, bau, mién nhiém
va bai nhiém thanh vién Hdi dong quan tri, Ban kiém soét, Giam déc va céc hoat dong
khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phép luit.

2. Pbi twgng 4p dung:

Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Giam dbc va nhirng ngudi lién quan.

Didu 2. Pai hoi dong cb dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cb dong.
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1.1. Vai tré ciia Pai héi déng cé déng.

Dai hoi ddng cb déng gbm tat ca cb  déng c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét cia Cong ty. Pai th ddng cb déng hop thudng nién mdi ndm mot lan va
trong thoi han bon (04) théang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Trir trvong hop Diéu 1¢
cbng ty ¢6 quy dinh khéc, Hoi ddng quan trj quyét dinh gia han hop Dai hoi ddng co
dong thudng nién trong trueong hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay ket
thic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi dong c¢b dong co thé hop bat
thuong. Dia diém hop Pai hoi dong ¢d dong dugc xac dinh 1a noi chu tga tham du hop
va phai & trén 1anh thé Viét Nam.

1.2. Quyén va nghia vu cia Dai héi dong cé dong

a) Thong qua dinh huéng phat trién ctia Cong ty;

b) Quyét dinh logi cd phan va tong sb cd phan cua tirng loai dugc quyen chao
ban; quyét dinh mirc ¢ tirc hing nim cuia ting loai ¢b phén;

c) Béau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trji, thanh vién Ban
kiém soat;

d) Quyét dinh dau tu hogc bén s0 tai san c6 gia trj tir 35% tong gié trj ti san tre
1én duge ghi trong bédo céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, trir trudng hop Dicu 1§ cong
ty quy dinh mét ty 1€ hodc mét gia tri khéc;

e) Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu 1¢ cong ty;

f) Thong qua bao céo tai chinh hing nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 ¢6 phin da ban ctia mdi loai;

~h) Xem xét, xtr ly vi pham cua [:hz‘mh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
ki€m soat gy thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh tb chirc lai, giai thé Cong ty;

j) Quyét dinh ngdn sach hodc tong muc thi lao, thudng va lgi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét;

k) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat;

1) Phé duyét danh séch cong ty kiém todn duge chap thudn; quyét dinh cong ty

kiém toan dugc chap thuan thyuc h1¢n klem tra hoat dong cta Cong ty, bdi micn kiém
toén vién duge chip thuén khi xét thay cin thiét;

m) Quyén v nghia vu khac theo quy dinh phap luit.

2. Trmh tw, thu tuc hqp Pai hji ddng cb dﬁng thong qua ngh; quyet bing
hinh thirc biéu quyet tai cudc hop Pai hdi ddng ch dong bao gom cac ndi dung
chinh sau day:

a) Tham quyén triéu tdp Pai hji dong cé dong.

Hoi ddng quan tri triéu tip hop Pai hoi ddng cd dong thuomg nién va bét thuong.
Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bét thuong theo céc trudng
hgp quy dinh tai khoan 3,4 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty.

b) Ldp Danh sdch c¢é déng cé quyén du hop.
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b.1. Ngudi trigu tdp DPHDCD phai thyc hién ldp danh sach cac cé dong du diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Viéc 1ap danh sach phai dugc tién hanh theo
tha tuc dugce quy dinh béi VSD.

b.2. Danh sach Cé dong c6 quyén dy hop PHDCD cén cir trén dir ligu C dong
ctia Cong ty do VSD cung cép. Danh sach C6 dong co quyen du hop PHDCD dugc lap
khong sém hon (mudi) 10 ngay trude ngay giri gidy moi hop DPHDCD trir trudng hop
khéc theo quyét dinh cia HDQT dam béo thdi gian phit hop véi ké hoach té chire cude
hop tao thuén lgi dé céc CH dong tham gia.

b.3. Danh sach Qé dong c¢6 quyen du hop DHDCD phai ¢6 ho, t€n, dia chi
thudng tra, quoc tich, s Thé cdn cudc cong dan, Giay ching minh nhédn dén, H chiéu
hodc chung thuc ca nhan hop phap khic cua C6 dong la ca nhén; ten, mé s0 doanh
nghi¢p hogc so quyét dinh thanh lép, dia chi tru s& chinh cua Cb dong 1a td chirc; sb
lugng co phén timg loai, sé va ngay ding ky Cé déng cua timg Cd déng trir truomg hop
biéu mAu khac do VSD quy dinh.

b.4. C6 dong c6 quyén klem tra, tra ciru, trich lyc va sao danh sach C6 dong c6
quyén dy hop PHDCD; yéu cdu stra ddi nhitng thong tin sai l¢ch hoac b6 sung nhimg
thong tin can thiét vé minh trong danh sach C6 déng c6 quyén dy hop PHDCD.

c:) Théng bdo vé viéc chét danh sich cé dong cé quyén tham die hop Pai héi
dong c6 déng.

- Cong ty phai cong bd thong tin thong béo viéc chdt danh sich cb dong c6
quyén tham du hop Dai hdi dong cb dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay chét
danh sach.

- Trinh ty, thi tyc chdt danh sach ¢ dong thuc hién theo quy dinh cia Trung
tam Luu ky Ching khoén.

- Thong bao vé viéc chét danh sich ¢b dong ¢6 quyén tham dy hop phai dugc
dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty, trong do néu rd cac ndi dung ngay
chét danh sach c0 dong dé thuc hién cac quyén, ngay giao dich ma nguoi mua khong
duge huong quyen, ly do va myc dich hop ciing nhu thoi gian, dja diém va ndi dung
hop Dai hoi dong cd dong du kién.

d) Thong bdo tri¢u tdp Pai héi dong cé déng: Puge giri cho tit ca cac ¢d dong
theo hinh thirc sau:

d.1. Thong béo hop Dai hoi dong ¢b dong duge gui cho tit ca céc ¢b dong bing
phuong thirc bao dam.

d.2. Ping thong tin trén phuong tién cong bb:

- Uy ban chirng khoan nha nuéc;
- S0 giao dich ching khoén noi cb phiéu ciia Cong ty dang ky giao dich;
- Trang thong tin di¢n tir (Website) cua Cong ty;.
Trong moi truong hop anh hudng dén viéc guri, nhan thong bédo moi hop va cac

théng tin lién quan dén cuoc hop, thong tin dang tai trén Trang thong tin (Website) cta

Cong ty dugc xem 1a c6 thé thay thé hop 1€ cho cdc phuong thire giri, nhin quy dinh tai
diém d.1, d.2 myc nay.

d.3. Ngudi tri¢u tdp hop Dai hm dong cb dong phai gui thong béo moi hop dén
tit ca cac ¢b dong trong Danh séch ¢ dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trudce
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thdng béo dugce giri hoic chuyen di mét cach
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hop 1&). Chwong trinh hop Pai hoi ddng ¢b dong, cac tai lidu lién quan dén cac vén dé
s& duge biéu quyét tai dai hdi duge giri cho cdc cd déng hoic/va dang trén trang thong
tin dién tlfr cua Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duge giri kém thong béo hop
Dai th dong cod dong, thon bao mdi hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu
hop dé céc c6 dong c6 thé tiép can, bao gom:

» Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

» Danh sach va thong tin chi tiét cia céc U umng vién trong truomg hop bau thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

» Phiéu biéu quyét;

» Duy thao nghi quyét déi véi ting van dé trong chuong trinh hop.

e) Dé nghi b6 sung ni dung vao chirong trinh hop Pai hi dong cé déng.

Theo diém d, khoén 2, E):eu 12 Piéu 1& Cong ty quy dinh ¢d dong hodc nhém )
déng s& hiru tir 05% tdng sb ¢d phan pho théng trd 1én c6 quyen kién nghi vén dé dua
vao chuong trinh hop Dai hdi dong cb dong Kién nghq phéi bing van ban va dugc gui
dén Cong ty cham nhit 13 03 ngay lam vi€e trude ngay khai mac, trir t.nrcmg hop DPiéu
1€ cong ty cb quy dmh thoi han khac. Kién nghj phai ghi rd tén cb dong, s6 lugng timg
loai co ph&n ctia c¢b dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop. Vin ban kién
nghj nhr Biéu miu 01

) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai héi dong cé déng.

Trong trudng hop cd dong khong thé tham dy dai hdi thi c6 thé ty quyén cho
dai dién cia minh tham dy. Vi¢c iy quyén tham dy PHDCD dugce thyc hién theo quy
dinh tai Piéu 16 — Piéu 1¢ Cong ty.

g) Cach thitc ddng ky tham die Pai hi déng cé déng.
Cb dong dang ky tham dy cudc hop theo céc hinh thirc sau:

- Trudmg hop Cb déng, ngm?n dwoc Gy quyén clia Co déng tham gia hop va biéu
quyét trye tiép: dang ky tai dia diém hop theo thoi gian 4n dinh trong chuong trinh da
cong bd.

Viéc ity quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD thyc hién theo mau quy dinh
tai Thong bédo moi hop Dai hqn ddng c¢6 dong. Nguoi duge Gy quyén dy hop PHPCD
phai xuét trinh van ban tty quyén khi ding ky du hop trude khi vao phong hop.

- Trudmg hqp Cb déng kh(‘)ng truc tiép tham di hop va gtri phleu biéu quyet Ban
t6 chirc thuc hién viéc dang ky vao danh sach tham dy sau khi kiém tra, xac thuc cac
théng tin, tai li¢u nhan duge. Viée dang ky tham dy trong trudng hop nay chi p dung
d6i véi cb dong glri Phiéu biéu quyét dén va Cong ty nhan dugc trude thoi diém tién
hanh biéu quyét theo chwong trinh cude hop da cong bd.

h) Diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong ¢ dong.
Pugc thyc hién theo Didu 19 Diéu 1¢é Cong ty.
i) Hinh thirc théng qua nghi quyét cia Dai héi dong cé dong.

- Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét thudc thdm quyén bing hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hoic ly ¥ kién bing vin ban.
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- Trudng hop Bleu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khéc thi nghj quyet bai hoi
dong cb ddng vé céac van dé sau day phai dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop Dai hoi dong ) dong:

» Sira dbi, bd sung noi dung ciia Diéu 1é cong ty;

> Dinh huéng phat trién cong ty;

> Loai cd phan va téng s6 cb phén cta timg loai;

> Biu, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hbi ddng quan tri va Ban kiém sodt;

» Quyét dinh dAu tu hogic ban sd tai sén c6 gié trj tir 35% tong gié tri tai san trd
lén dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia cdng ty, trlr trudng hop
Dicu 1€ cong ty quy dinh ty 1§ hodc gia tri khac;

» Théng qua bao cdo tai chinh hing nam;
> Tb chirc lai, giai thé cong ty.
k) Cdch thirc bo phiéu.

- Mbi cb dong, dai dién cb dong dén du Pai hoi s& duoc phat mot “Phiéu biéu
quyét” c6 ghi ma sb cua co dong/dal dién co dong va s6 ¢b phan ma co dong s¢ hitu
va/hoic dai dién va tdng s phiéu bidu quyét trong mg. Phiéu biéu quyét dung dé biéu
quyét cac ndi dung can dugc thong qua tai Dai hdi.

- Phiéu biéu quyét ¢O in sén danh myc cac ndi dung dugc biéu quyét tai Pai hoi
va cac phucmg an bieu quyet dé c6 dong lya chon gom “Tén thanh”; “khong tan thanh”
d6i véi timg van dé dugc biéu quyet Phiéu biéu quyét dugc déng déu tron ciia Cong ty
0 phia trén, bén goc trai cua phiéu va dong déu giap lai gilra cac to trong trucmg hop
phiéu bidu quyét c6 tir 02 t& trd 1én. C4 dong s€ danh dAu (X) mot 1an cho mét ndi dung
biéu quyét.

- Viée biéu quyét va kiém phiéu co thé dugc thuc hién bing phin mém may tinh.
Ban kiém phiéu do PHDCD bau ra s& chju trach nhi¢m tién hanh kiém phiéu va thong
béo két qua kiém phiéu tai cude hop PHPCBD.

- Trudng hop c6 dong roi cude hop trudce khi két thuc Dai hdi ma khong thﬁng
bao véi Ban td chire/ hodc khdng nop lai phieu biéu quyét cho Ban kiém phiéu thi cb
dong do6 coi nhu da dong y véi tit ca nhimg van dé s& duge biéu quyét tai Dai hoi.

- Moi ¢b dong deu co quyen chat van treée Dai hoi vé céc van dé co lién quan
dén ndi dung biéu quyét. Moi khiéu nai va két qua biéu cluyet chi dugc xem xét ngay tai
Dai hoi. Truong hgp c6 khiéu nai, Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Dai hoi
quyét dinh.

1) Cdch thirc kiém phiéu.
- Viéc kiém ?hlcu thong qua Ban kiém phiéu do Pai hoi bau. Thanh vién Ban

klem phleu nhat thiét khong phai 1a rng ctr vién hodc thanh vién dugc @& cir vao Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat Cong ty.

i - Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc lqiéu quyét két thic va duge
tien hanh ¢ mgt phong riéng c6 sy giam sat cua dai dién ¢0 dong hodc dai dién Doan
chu tich.

- Treée khi mé hdm phiéu, Ban kiém phiéu phai thong k&, 14p Bién ban va niém
phong s0 phiéu khoéng dung dén.
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- Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, bién ban phai c6 diy
d chir ky x4c nhan ciia c4c thanh vién trong ban kiém phiéu.

- Déi véi nhl.mg van de nhay cam va néu co dong hodc nhém co dong nim gitr
trén 5 (nﬁm)% tdng s6 ¢ phan phd thong ¢6 quyén biéu quyet co yéu cau Cong ty phai
chi dinh té chirc trung 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu. Yéu cau cua cb déng
hogc nhom c¢b dong néu trén phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu rd 1y do yéu
céu.

- T chirc trung 1ap duge moi kiém phiéu 1a té chirc trong nude bat ky do Cha
toa lwa chon véi diéu kién 1a t chirc nay khéng phai 1a ngudi c6 lién quan cia nhimg
ngudi ¢6 quyén va nghia vy trong van dé nhay cam ma Dai hoi ddng ¢ dong dang thao
luan, khong phai 1a ngudi ¢6 lién quan cuia thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Giam ddoc, Ké toan truomg, trir truong hop Pai hdi dong c6 dong c6 quyét dinh
khac

m) Piéu kién dé nghi quyét dge thong qua.

- Nghi uyet vé ndi dung sau day dugc thong qua néu dugc sb cb dbng dai dién
tir 65% tong s& phiéu biéu quyét trd 1én cua tit ca cd dong du hop tan thanh, trir truomg
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

» Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cia timg loai;

» Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

» Thay dbi co chu td chirc quan Iy Cong ty;

> Du 4n dau tu hodc ban tai san cé gia trj tir 35% tdng gid tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

> Tb chic lai, giai thé Cong ty;

> Vin dé khac do DPiéu 1¢ cong ty quy dinh.

- Cac nghi quyet duoc thong qua khi dugc sé ¢b dong s& hitu trén 50% tng s6

phiéu biéu quyet clia tit ca c6 dong dy hop tan thanh, trir truvong hgp quy dinh tai céc
khoén 1 Diéu nay va khoén 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Céc Ngh; quyét Dai hoi ddng cb dong duge thong qua bang 100% tong sb cb
phén c¢6 quyén biéu quyét Ia hQP phép va ¢6 hi¢u luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu
tap hop va théng qua nghj quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu
lé cong ty.

n) Thong bdo két qua kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thong bdo két qua kiem
phiéu cho cb dong dugc biét.

- Truémg ban kiém phiéu doc Bién ban kiém phiéu truée Pai hji.

- Két qua biéu quyet du{;rc thong bdo ngay tal cudc hop Dai hoi ddng cb dong sau
khi hoan thanh viéc kiém phleu trudng hop viéc kiém phxeu kéo dai sang ngay hom sau

thi Chi toa ¢6 trach nhiém thong bao cho cd dong du hop két qua kiém phiéu thong qua
website ciia Cong ty, trir trudng hop Dai hdi dong ¢ dong c6 quyét dinh khac.

- Trudng hop tat ca cb dong dai di¢n 100 (mdt tram)% so cd phan co quyen bleu
quyet trie tiép tham dy hodc thong qua dai dlen dugc uy quyen tai Pai hqn déng cb
déng, nhimg quyét dinh dugc Dai hdi dong cb dong thong qua déu dugce coi 12 hop 1¢
theo quy dinh tai Piéu 1& Céng ty
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o) Cdch thirc phén doi nghi quyét cia Dai héi dong cé déng .

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén dugc ngh1 quyet hodc bién bén hop Bal
hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phleu ldy y kién Dai hoi dong cd dong, co
dong hoac nhém c¢6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghi¢p c6 quyén
yéu cau Tda an hodc Trong tai xem xét, huy bo nghj quyét hodic mot phﬁn ndi dung
nghi quyét Dai hoi ddng cb dbng trong cac trrdng hop sau diy:

> Trinh ty, thd tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cia Pai ht’;‘)i‘déng ¢b dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p va Diéu I¢ cong ty, trlr
trudng hop quy dinh tai khoan 3 Di€u 21 Dicu I¢ nay.

> Noi dung nghj quyét vi pham phép luat hoic Diéu 1¢ Cong ty.
p) Lap bién ban hop Pai hdi dong cé dong.

- Thu ky cudce hop Dgn hoi dong ) dong chiju trach nhi¢m ghi toan bd dién bién
Pai hoi, 1ap bién ban va dé nghj Pai hoi dong cd dong thong qua tai cude hop.

- Bién ban Pai hoi dong cb dong phai 1am xong va thong qua trudc khi bé mac
Pai hdi, bao gdm c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tht dlen bién cugc hop vacacy kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong
o dong veé tung véan dé trong chuong trinh hop;

)
>
» Chuong trinh hgp va ndi dung cudc hop;
>
).

> 86 cb dong va tdng so phiéu biéu quyet clia cac cb dong du hop, phu lyc
danh sich déng ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi s c¢b phin va sb
phiéu bau trong \ng;

> Téng sé phiéu bleu quyet doi v0i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi o
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop I¢, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kién; ty 1€ twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét
cia ¢ dong dy hop;

» Céc van dé da dugc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong
ung;

> Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tir chéi
ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugce tit ca thanh vién khéc
cua Hoi dong quan trj tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh
tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chii toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop.

- Chti toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chju trach nhiém vé tinh trung thuc va

chinh xac ctia ni dung bién ban.

- Thu ky cude hop Dai hoi dong cd dong phai doc dyu thao bién ban tai Pai hoi
dé cc c6 déng dy hop kiém tra ni dung truée khi trinh Chu toa kY.

- Bién ban hop PHDCD, Phu luc danh sach Cb dong dang ky dy hop, nghi quyét
da dugc thong qua va tai lig¢u c6 lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai duge
luu giir tai tru s& chinh ctia Cong ty.
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gq) Cong bé Nghi quyét Pai héi dong cé déng.

Két qu:’l cung véi Bién ban, Ngh1 quyét DHDCD phai dugce cong b trong thoi
han hai muoi bbn (24) gid ké tir thoi diém két thiic cude hop trén cac phuo‘ng tién cong
b6 theo quy dinh ctia phép luét chimg khoén d6i véi Cong ty dai chiing niém yét.

- Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua Diéu nay duge hiéu 1a Céng ty da
giri Bién ban cudc hop va Nghij quyét dén tét ca cac Co dong theo quy dinh hién hanh.

- Viéc cong bb thong tin phai chinh xéc, day du, kip thoi va phai do Giam doe
Cong ty hodc nhan vién cong bd thong tin dugc uy quyen thyc hién. Giam dbc phai
chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do nhén vién cong bd thong tin dugce uy quyén
cong bd. Thong tin da cong b6 phai dugce luu giir tai try s& chinh clia Cong ty.

3. Trinh ty, thii tuc hop Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing
hinh thirc liy ¥ kién bing vin bin bao gdm c4c ndi dung chinh sau day:
a) Cée trieong hop dwoe va khéng dwoe 1dy ¥ kién bang vin ban,

Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién cb dong bang vin ban @ théng qua nghi
quyét cia Pai hoi dong cb dong khi xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

b) Trinh ty, thu tuc hop Dai hji déng cé déng thong qua Nghi quyét bang hinh
thirc lay y kién bang van ban.

- Trinh ty ldp danh séch Cd déng c6 quyén biéu quyet thdng qua Nghi quyét
bang hinh thirc 14y y kién bing vin ban 4p dung twong tu viéc ldp danh séch C6 dong
tham dy cudc hop PHDCD.

- Trinh tyr, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua Nghj quyét bﬁng hinh
thire 14y ¥ kién bing van ban dugc thyc hién theo khodn 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Piéu 22 Piéu

1¢ Cong ty.

4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng cb dong thong qua nghij quyét bing
hinh thire hdi nghj trye tuyén:

Tuy tinh hinh thyc té xa hoi va tinh hinh thyc té SXKD cua Cong ty, Cong ty
khong thé t6 chire hop Dai hji dbng cb doéng thong qua nghj quyét bfmg hinh thire biéu
quyet truc t1ep tai Pai hoi, Cong ty co thé lya chon to chirc Pai hoi dong c6 dong thong
qua Nghi quyét bing hinh thic hoi nghi tryc tuyén.

Khi Céng ty lya chon to chirc Pai hoi dong cd dong thong qua Ngh; quyét bang
hinh thtrc hdi nghi truc tuyén, Hoi dong quan trj phai thong bao téi cc cb dong va 1am
0 cac ndi dung sau day:

a) Thong béo triéu tap hop Dai héi ddng cb dong truc tuyén.
b) Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi ddng cd dong tryc tuyén;
¢) Viéc ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi déng ¢d dong tryc tuyén;
d) Piéu kién tién hanh;
e) Hinh thirc thong qua Nghj quyét ctia Dai hdi déng cd dong truc tuyén;
¢) Céch thirc bo phiéu trire tuyén;
) Cach thire kiém phiéu tryre tuyén;
g) Théng béo két qua kiém phiéu;
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h) Lap bién ban hop Pai hdi dong cd dong;
k) Cong bd Nghj quyét Dai hoi dong cd dong.

5. Trinh ty, thu tuc th Pai héi ddng cb dong thong qua nghj quyét bing
hinh thirc hdi nghj trye tiép két hgp véi trie tuyén:

Tuy tinh hinh thyc té dleu ki¢n tham dyu Pai hoi cb dong cua cic ) dong trong
Cong ty, dé dam bao Dai hoi dong cO dong dat ket qua cao va tao dleu klen cho cac co
dong ¢ xa, ly do khéac khong thé tham dy truc tiép Pai hm dong c6 dong dé blcu quyét
thong qua nghi quyet Dai hji, Cong ty c6 thé lya chon td chic Pai hdi dong cd dong
théng qua Nghi quyét bang hinh thirc hoi nghj truc tiép két hop véi truc tiép.

Khi Cong ty lya chon t6 chirc Pai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyét bing

hinh thirc hdi nghi tryc tiép két hop véi truc tuyén, Hoi déng quan tri phai théng béo téi
céc 6 dong va lam rd cac ndi dung sau day:

a) Thong bao tri¢u tdp hop Pai hdi dong ¢ dong;

b) Céch thire dang ky tham dy Pai hoi dong ¢6 dong;

¢) Viée tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong;
d) Piéu kién tién hanh;

¢) Hinh thirc thong qua nghj quyét ctia Pai hoi déng ¢ dong;
f) Cach thirc bo phiéu;

g) Céch thirc kiém phiéu;

h) Théng béo két qua kiém phiéu;

k) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;

i) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

6. Céc hinh thirc hop Pai hoi déng c¢b dong khéc.

Diéu 3. Hi ddng quan trj

1. Val tro, quyén va nghia vu cia Hji ddng quén tri, trach nhiém ciia thanh
vién Hoi dong quan tri.

- Vai tro cua HBQT Hoi dong quan trj 1a co quan quan ly Cong ty, co toén
quyén nhan danh Cong ty dé quyet dinh, thyc hi¢n quyén vé nghia vu cua cong ty, trir
céc quyén va nghia vy thude thim quyén cua Dai hoi dong ¢ dong.

Quyen va nghia vu cia HDQT: Pugc quy dinh tai myc 2, 3 Diéu 27 cia Piéu
1¢ Cong ty va Diéu 159 ctia Luét Doanh nghiép.

2. Be cir, Wng cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong quén
tri bao gém céc ndi dung chinh sau day:

a) Nhi¢m ky va sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri,

- Nhi¢m ky ctia HPQT 1 5 nam.

- 86 lugng thanh vién HDQT 1a 06 ngudi

b) Co cdu, tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Hoi dong quan tri

- Co cau Hoi dong quan trj cta cong dam bao t5i thiéu 173 tong sd thanh vién
Hoi ddng quan tri 12 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché ti da thanh vién Hoi
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dong quan trj kiém nhi¢ém chic danh diéu hanh cia Cong ty ¢é dam béo tinh doc lap
ctia Hoi dong quan tri.
- Tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién HPQT:

» Khéng thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Luat Doanh
nghi€p hién hanh;

» C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vye, nganh, nghé kinh doanh cia cong ty va khong nhat thiét phai 1a
¢d dong clia cong ty, trir trudng hgp Diéu 18 cong ty ¢6 quy dinh khac;

» Thanh vién Hoi dong quan trj cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan trj ciia cong ty khéc;

» Tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty (néu cb).

¢) Pé cit, 1ng cir thanh vién Hpi dong quan tri.
c.1. Ung vién do Cd dong dé cr
- CH .dong hogc nhém cd dong s& hiru tr 10% tdng sb cb phﬁn pho thong tré 1én

¢ quyén dé cu Lm% ctr vién Héi ddng quan tri mot hodc mét s6 ngudi theo quyét dinh
cua Pai hdi dong co dong lam trng cir vién Hoi dﬁng quan tri.

Ho so {mg vién dé cir
» Van ban dé cir img vién ctia C) dong giri dén Cong ty nhu Biéu méu 02;
» Ly lich (CV) ing vién nhu Biéu méu 03;
» Giy t& nhén thin chimg thyc hgp 1€ clia Gmg vién, clia Cé déng gidi thi¢u
theo quy dinh.
- Céch thire giri Hb so gidi thiéu Gng vién: Ho so gidi thidu tmg vién gii dén try

s& Cong ty truc tlep, theo dudng buu dlen hodc dia chi email, fax d3 dugc chinh thic
cong bd. Viéc giri ho so phai dim bao ve thoi gian theo cdc quy dinh hién hanh.

c.2. Ung vién do HPQT dé cir

Trudng hop ung vién HDQT thdng qua @ cir quy dinh tai khoan c.1 néu trén
ma khong da sb lugng cén thiét theo quy dinh, HDQT dwong nhiém td chirc dé cir thém
rng vién theo trinh tu nhur sau:

- Cac Thanh vién HDPQT co6 quyén gidi thi¢u nhén su dé chon lam img vién
thanh vién HPQT. Trén co s& danh sich nhén sy duge gidi thiéu du cdc tiéu chuin
dugc quy dinh tai Diéu 155 Luat doanh nghiép va cic quy dinh tai Diéu 1&¢ Cong ty,
HDQT td chire ho phiéu dé lya chon nhan sy dugc xac dinh theo sb phleu bau cao nhat
cho dén khi du s6 lm;mg ung vién gidi thiéu cho dot bau cir. Tru(mg hqp ¢6 tir 02 nhan
sy trd 1én dat cung so phleu biu nhu nhau cho vj tri tmg vién cubi ciing thi phiéu bau
cua Chu tich HPQT la phxeu quyet dinh.

- Cin cir vao két qua lya chon nhén su’ néu trén, HBQT ban hanh Nghi quyet
phé chuén danh séch tmg vién dugc gidi thiéu ¢ PHPCD bau lam thanh vién HPQT.

¢.3. Ung vién do cd Cd dong khéc dé cir

Trudng hop ung vién HDQT thong qua dé cir quy dmh tai khoan c.1, ¢.2 muc
nay ma khong du sé lugng cén thiét theo quy dulh quyen gidi thi¢u img vién con lai
thugc vé ciac C& dong khac theo quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 115 Luat doanh
nghiép.
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c.4. Ngum dé cu, tmg vién phai chiu trach nhi¢m trudc phap ludt, trudc
DHDCD vé tinh chinh xac, trung thye vé ndi dung thong tin trong ho so theo quy dinh;
chiu trach nhiém dam bao ring viéc giri hd so gidi thiéu dén ding dia chi.

Danh sach g vién phai giri dén Cong ty khong mun hon hai muoi bén (24)
gitr trude thoi diém khai mac DHDCP thye hign ndi dung bau Thanh vién HPQT.
Cong ty khéng giai quyet bat ctr khiéu nai ndo ctia ngudi gidi thidu va bén thi ba lién
quan dn van dé luu chuyén truéc khi hd so dén Cong ty

d) Cdch thire bau thanh vién Hpi dong quan tri.

- Truimg hop Diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khdc, vi¢c béu thanh vién Hoi
dong quan tri phai thyc hién theo phuong thl.rc bau don phiéu, theo d6 mdi cb dong c6
tong s0 biéu quyet tuong mg voi tbng so ¢b phan s¢ hitu nhén vo'l s6 thanh vién duge
bau cua Hoi dong quan trj va cb dong co6 quyen don hét tdng s6 phiéu clia minh cho mot
hodc mét s g cir vién hodc phan bd déng déu.

- Mdi ¢b ddng/dai dién cb dong den dy Pai hoi sé duorc phat mot “Ph1eu bau cu
Hoi dong quén tri” ¢6 ghi ma sb cua ¢ dong/dai dlf;n cd dong va sb ¢b phan ma cb
dong so hiru va/hodc dai dign. Phiéu bau cir dung dé biéu quyét bau Hoi dong quan tri.
Phiéu bau cir ¢6 in sdn danh sich céc mg cir vién va duge déng ddu Cong ty ¢ phia
trén, bén goc phai cta phiéu.

- Phiéu bau cir hop 18 khi c6 du céc yéu t sau:
v Phiéu do Ban t6 chitc Pai hoi phat hanh.
v Phiu bau t6i da hogc bdu tir mét dén i da so thanh vién Héi déng quan
tri, trong danh séch dé€ cir va / hodc tng cir da dugc Pai hdi thong qua.

v Phiéu khong tiy x6a, sira chita ni dung ( truong hop viét sai phai déi lai
phiéu méi va huy phiéu cii).

- Phiéu bau ctr khong hop 1é khi ¢6 mt trong cac yéu té sau:
v Phiéu khong phai do Ban td chirc Pai hoi phat hanh.
v Phiéu c6 tiy x0a, sira chira ndi dung.

¥ Phiéu bdu qua s6 thanh vién Hoi ddng quan trj quy dinh hogc khong biu
ai trong danh sach ung cir va/hodc deé cir da dugce Dai hdi thong qua.

- Céc phiéu bau cir khong hop 16 s& khong co gia trj khi kiém phiéu.
- Phuong thitc biéu quyét:

v’ M3i ¢ dong co tong s6 phleu biéu quyét twong ung vdi tong s6 cd phén
s¢ hiru nhan vdi s0 thanh vién dugc bau cia Hoi ddng quan tri va cé dong

co quyen don hét tong s6 phxeu bau cuia minh cho mdt hodc mdot s6 ung cu
vién.

v" Khi dugc phat biéu bau cir, cb dong/ dai di¢n co dong phai kiém tra lai
tong sb co phan cua Phleu dugc phat Neu tong s6 cb phan gh} trén Phiéu
khéng bing voi téng s6 cb phan clia C6 déng/dai dién c6 dong d6 s&
hirw/dai dién, cb dong/ dai dlcn ¢6 dong phai thong bao ngay cho Ban kiém
phiéu tai thoi diém nhan phiéu.

v Mm cb dong/dai dién cb dong cé tong s6 phiéu bau tuong ung voi tong 56
) phan so hiru/ dai dién nhan voi so thanh vién dugce bau cua Hol dong
quan tri. Cé déng/dai dién ¢ déng tién hanh chon tmng cir vién bang cach
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ghi tryre tiép s6 phiéu bau ctia minh cho timg tmg cir vién minh chon sao
cho tdng cong sd phleu béu cho tf'it ca Ung vién ma cd dong chon bing
hoéc nho hon vai tong 56 phieu bau cua cd dong. S6 phleu bau cho tirng
g cu vién co the khac nhau tiy thudc vao sy tin nhiém cua c dong/dal
dién ¢ dong d6i véi mdi tmg cir vién. Trong truong hop viét sai, cb don
dai d1¢n ¢d dong khong dugce tiy x6a ma phai yéu cau Ban kiém phiéu doi
lai phiéu m&i.

- Ban kiém phxeu gom 03 (ba) nguin do Chu toa dé cir va duge Dai hoi dong cd
dong thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duqc c6 tén trong danh sach rng cur
va/hodc dé cir vao Hoi ddng quan tri. Ban kiém phiéu phél bao dam tinh trung thyc va
chju trach nhiém truée phap luat va trude ¢d dong vé két qua kiém phiéu.

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

v Huéng din c¢b dong quy dinh, quy trinh vé& bau thay thé thanh vién
HDPQQT

Phat phiéu bau cho ¢ dong/ dai dién cb dong.
Kiém tra, gidm sét viéc bo phiéu cua cb dong/dai dién cb dong.

T4 chirc kiém phiéu.

NSNS

Lap Bién ban két qua kiém phiéu va cong bd két qua truéc Pai hoi dong
cb dong.
v Cung Chu toa giai quyét cdc khiéu nai vé bau thanh vién HPQT (néu c6)
- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1dp Bién ban két qua kiém phiéu,
cong bd truée Dai hoi, sau d6 niém phong cdc phiéu bau cir va ban giao Bién ban ket
qua kiém phiéu, phiéu bau cir (da dugc niém phong) cho Poan thu ky.

- Ban kiém phiéu c6 thé yéu cau cac chuyén vién tham %m hd trg trong qua trinh
kiém tra phiéu biu thanh vién HDQT nhim dam bao tién dd kiém phiéu.

- Piéu kién tring cir:

v Ngudi tring cir thanh vién Hji dong quan tri duge xdc dinh theo so phiéu
bau tinh tir cao xuong thép, bat dau tir tmg cir vién cd sb phiéu bau cao
nhét cho dén khi du s6 thanh vién theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

- Tru'brng hgp c6 tir 02 tng cir vién tr¢ 1én dat cling s6 phiéu béu nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quan trj thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc (mg cir
vién c6 sb phiéu bdu ngang nhau hoc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hogc Piéu
1¢ Cong ty.

e) Cdc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hgi dong quan
tri.

- Dai hdi ddng cb dong min nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong truong
hop sau déy:

» Khong c6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cia Luat

Doanh nghiép;

» C6 don tir chirc va duge chép thuin;

» Truomg hop khic quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

- Dai hoi dbng cd dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong trudng hop
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sau day:

» Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trlr trrong hop bat kha khang;

» Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty.

- Khi xét thay cén thiét, Pai hoi dong cb dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mien nhi¢m, badi nhi¢m thanh vién Hj1 dong quan trj ngoai truéng hgp
quy dinh tai hai trudng hgp néu trén.

- Hoi dén_g quan tri phai triéu tdp hop DPai hoi dc"mg cd dong dé bau bd sung
thanh vién Hi dong quén tri trong trudong hop sau day:

> $6 thanh vién Hgi ddng quan tri bi giam qua mot phén ba so véi s6 quy dinh
tai Bxeu 1é cong ty. Trudng hgp nay, Hoi dong quan tri phél triéu tdp hop Pai
hoi ddng cg dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam
qua mot phan ba;

» Trir trudng hop quy dinh trén, Dai hoi ddng cb dong bau thanh vién méi thay
th‘é thanh vién Hoi dbng quan trj d& bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhat.

1) Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dé‘ng quan tri.
- Viéc bd nhiém, mlen nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HDQT duqc thong bdo cho

ngum duge bd nhiém, mién nhn:m bai nhiém bing cach trao tryc tiép quyét dinh cho
ngudi d6 hodc giri thu dam bao dén dia chi cia ngudi d6 da duge ding ky véi Cong ty.

- Viéc bd nhiém, mién nhi§¢m, bdi nhi¢m thanh vién HPQT dugc théng béo cho
toan thé cén bd cong nhan vién trong Cong ty theo hinh thirc giri quyét dinh thong béo.

- Viéc b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT dugc cong b thong
tin cho céc co quan hitu quan, trén céc phuong tién théng tin dai chiing, trén website
cua Cong ty theo trinh tyr va quy dinh cta Phap luét hién hanh.

- Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj phal

dugc cong b ra cong chiing theo cac quy dinh ciia phép luat vé chimg khoéan va thj
truong ching khoan.

g) Cdch thire gidi thiéu ting vién thanh vién Hpi dong quan tri.

Truong hop da xac dinh dugc u'ng cu Vlen HQI dong quan tri, Cﬁng ty phéi cong
bé thong tin lién quan dén cac ung cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Dai hoi dong cb dong trén trang thong tin dlf,:n tur cua Cong ty dé co dong ¢6 thé tim
hiéu vé cac ing cu vién nay trudce khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi ddng quan trj phai c6
cam két bing vin ban vé tinh trung thyue, chinh xdc cua cac thong tin c4 nhén dugc
cong bd va phai cam két thuc hi¢n nhi¢m vy mét cach trung thye, can trong va vi lgi ich

cao nhat cua Cong ty néu duge bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién
quan dén tng cit vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gom:

» Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

» Trinh d¢ chuyén moén;

» Quaé trinh cong téc;

» Céc chirc danh quan ly khic (bao gém ca chirc danh Hoi ddng quan tri cua
cong ty khéc);
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» Loiich c6 lién quan tdi Cong ty va cac bén cé lién quan ctia Cong ty;

v

Céc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

» Cong ty phdi c6 trach nhi¢m cong b théng tin vé cdc cong ty ma tmg cir vién
dang ndm gitr chirc vy thanh vién Hoi ddng quan tri, céc chirc danh quan ly
khéc va cdc lgi ich ¢ lién quan téi cong ty cia tng cir vién Hoi dbng quan
tri (néu co)

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Héi dc‘;ng quan tri.

- Biu Chu tich HDQT:

Chu tich HPQT dugc béu trong sb céc thanh vién Hoi dﬁng quan tri, Chu tich

Hoi dong quén tri duge bau trong cudc hop dAu tién ciia Hoi ddng quan trj trong thdi
han 07 ngéy lém vige ké tu ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude hop nay do
thanh vién c6 s6 phleu biu cao nhét hoic ty 1¢ phleu bau cao nhét tri¢u tip va chu tri.
Trudng hop c6 nhiéu hon méot thanh vién c6 s6 phleu béu ho?;ic ty 1é phiéu bau cao nhat
va ngang nhau thi céc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong 56
ho triéu tip hop Hoi ddng quan tri

- Chu tich Hi déng quan tri bj mién nhiém, bai nhiém trong céc trudmg hop sau

day:

» Khéng c6 du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién cta Héi déng quan
tri (nhu khong du nang luc hanh vi dan su, khong c6 trinh d chuy:én mon
kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty hodc thufc doi tugng
khong duge quan ly doanh nghiép ...)

» Khong tham gia'céc hoat djng ctia Hoi d(}ing quan trj trong 06 thang lién tuc,
trir trrdng hopbat kha khang;

» (6 don tir chirc;

» Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty

- Viéc bdi nhi¢ém ciing nhu bau, mlcn nhi¢ém Chu tich Hoi dong quan trj
dugc thye hién khi ¢6 Quyet dinh ctia Hai ddng quan tri. Néu Diéu 18 céng ty khéng c6
quy dinh khéc thi quyét dinh nay s& dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc
hop Hoi dong quan tri.

3. Tha lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hi dong quan tri.
Puoc thuc hién theo Diéu 28 cuia Diéu 1é Cong ty

4. Trinh ty va thi tuc td chirc hop Hoi dong quén tri bao gdm céc ndi dung
chinh sau day:

a) S6 lwpng cudc hop t6i thiéu theo thdng/quy/nim.
Hoi ddng quan trj phai hop it nhit mdi quy 01 14n va c6 thé hop bét thudng
b) Cdc truong hop phdi triéu tap hop Hpi dong quan tri bat thuong.
— Cb @ nghi ciia Ban kiém soat hogc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri (néu
c0);
- C6 @ nghi ciia Giam dc hoic it nhét 05 ngudi quan ly khéc;
— C6 d& nghj cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
— Trudmg hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.
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¢) Théng bdo hop Hpi dong quan trj.

- Thong béo hop Hoi déng quan tri phai dugc gui trude cho céc thanh vién Hoi
ddng quan trj va cac thanh vién Ban kiém soét it nhat (03) ngay trudc khi t6 chirc hop.

- Théng bao mdi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cac van d¢€ thao ludn vﬁ_quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai ligu sur
dung tai cugc hgp va phiéu bi€u quyet cua thanh vién.

- Thong béo moi hop Hoi déng quan tri c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién di¢n tir hodc phuong thirc khac do Di€u 1¢ cong ty quy dinh va bao

dim dén duoc dia chi lién lac ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge ding ky tai
Cong ty.

d) Quyén di hop Hji ddng quadn tri ciia thanh vién Ban kiém sodt.

- Chu tich Hoi dong quan tr; hogc nguoi trigu tap gui thong bdo moi hop va cac
ta1 liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi voi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

- Thanh vién Ban Kiém soat co quyén du céc cude hop Hoi dong quan tri; co
quyeén thao ludn nhung khong dugc bicu quyét.

e) Dieu kién té chirc hop Hpi dong quan tri.

Cugc hop Hoi déng quz’m trj dugc tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién tré
Ién dy hop. Trudong hop cude hop dugc trigu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du
so thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan th{ hai trong thoi han 07 ngay
ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat Trudong hop nay, cude hop dugc tién hanh néu ¢6
hon mdt nira sb thanh vién Hoi déng quan tri dw hop.

e) Cdch thirc biéu quyét

Thanh vién Hoi dfjng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong trudng hop sau day:

~ Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét tai cudc hop;

— Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghj tryc tuyén, bd phiéu dién tir hojc
hinh thirc dién tir khéc;

—  Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

— Gui phiéu biéu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 18
cong ty.

g) Cdch thirc thong qua nghj quyét ciia Hpi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri dugc thdng qua néu dugc da sb
thanh vién dy hop tan thanh; trudmg hop so phleu ngang nhau thi quyet dinh cudi cung
thudc vé phia co y kién cta Chu tich Hoi dong quan tri.

h) Viée 1ty quyén cho nguoi khdc die hop ctia thanh vién Hpi dong quan tri.

Thanh vién phai tham dy ddy du cac cudc hop Hol dong quan tri. Thanh vién
dugc uy quyén cho nguoi khac dy hop va bidu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuén.

i) Ldp bién ban hop Hpi dong quan tri.
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- Chu tich Hoi dﬁng quan trj c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan
trj cho tit ca céc thﬂnh vién va nhiing b1en ban dé s& phai dugc xem nhu nhirng béng
chimg xéac thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong cac cugc hop do, trir khi c6 y kién
phan d8i v& ndi dung bién ban trong thoi han mudi (05) ngay ké tir khi chuyén di.

- Bién ban hop Hoi dong quan trj duge lap bang tiéng Viét phai c6 cic ndi dung
chi yéu sau diy.

» Tén, dija chi try s& chinh, s6 va ngdy cap Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép noi dang ky kinh doanh;

» Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

» Thoi gian, dia diém hop;

» Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop; ho tén
céc thanh vién khéng dy hop va ly do;

» Céc vén dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

> Toém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
cua cugc hop;

» Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khong tén
thanh va khéng cé ¥ kién;

» Cac quyét dinh da dugce thong qua;

» Ho, tén, chir ky cua Chi toa cgéc hop va ngudi ghi bién ban va tat ca thanh
vién hogc dai di¢n theo uy quyén dy hop.

- Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai li¢u sir dung trong cudc hop phai ‘duqc
Iru giir tai tru s& chinh cia Cong ty. Chu toa va thu ky phai chju trdch nhiém vé tinh
trung thyc va chinh xéc ciia ndi dung bién ban

k) Truong hop chu toa va/hodc thie ky tir chéi ky Bién ban hop Héi dong quan
tri.

) Trudng hop chu toa, thu ky tir chéi‘k}? bién ban hop thi bién ban nay c6 hi¢u lyc
néu duge tit ca thanh vién khac ciia Hji dong quén tri tham dy hop ky va c6 day du ndi
dung theo quy dinh Bién ban hop HPQT néu trén. Bién ban hop ghi 18 viéc chu toa, thu
ky tir chbi ky bién ban hop.

1) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hgi dong quan tri.

Cong ty 6 trach nhiém cong b6 thong tin trong ndi bd Cong ty va cho co quan
hiru quan (néu dugce yéu cau), hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang
website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh ctia phap luat doanh nghiép va phép luat
vé chimng khoén va thi trudng chimg khoan.

5. Cic tiéu ban thudc Hgi ddng quan tri (néu c6): Khong c6

6. Lwa chon, b nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén trj céng ty bao
gbm cdc ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chudn cia Nguoi phu trach quan tri céng ty.

Ngudi phy trich quan tri Cong ty phai la ngudi co hidu biét vé phap ludt, khong
dugce ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc hién kiém toan céc
béo cdo tai chinh cta cong ty.
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b) Viéc bé nhiém Nguoi phy trdch quan tri cong ty.

Hoi dong quan tri cua Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quén tri
cong ty dé hd trg cong tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan trj
cong ty 6 thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan S Diéu 156 Luat
Doanh nghiép.

¢) Cdc truong hop mién nhiém Nguwoi phy trach quan tri cong ty.

Hoi ddng quan trj ¢6 thé mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty trong
tredng hop sau:

>
>

>

Do nhu céu cong tac, diéu chuyén, luin chuyén cén bo;
Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

Khong hoan thanh nhi¢ém vy hogc vi pham ndi quy, quy ché cua Cong ty, vi
pham phap ludt nhung chua dén mirc céch chirc hodc budc phai cham dirt
hop ddng lao dong

d) Théng bdo bé nhiém, mién nhiém Nguéi phu trdch quan tri cong ty.

Cong ty phai to chirc thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach
quén trj cdng ty trong ndi bd cdng ty va cong bo thdng tin theo quy dinh cua phdp ludt
chirng khodn va thi truong ching khoén.

e) Quyén va nghia vu cua Ngwoi phu trdach quan trj cong ty.

>

>

\4

»
>
>

Tu van Hoi déng quan trj trong viéc td chirc hop Pai hoi déng cb déng theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gitra Cong ty va cb dong;

Chudn bj cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong b
dong theo yéu cau ctia Hoi dong quan trj hodc Ban kiém sodt;

Tu vén vé thu tuc cta céac cudc hop;
Tham dy céc cudc hop;

Tu van thu tyc 14p céc nghi quyét cua Hoi ddng quan trj phu hop véi quy
dinh cua phép luat;

Cung cép cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va
cac thong tin khac cho thanh vién Hoi déng quan trj va thanh vién Ban kiém
soat;

Giam sat va bao cdo Hoi ddng quan trj vé hoat dong cong b thong tin cua
Cong ty;

La diu méi lién lac véi cac bén ¢6 quyén loi lién quan;
Béo mat thong tin theo céc quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ cong ty;
Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Didu 4. Ban Kiém soat

1. Val trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sost, trach nhiém cia thanh
vién Ban kiém soat.

- Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat dugc thyc hién theo Diéu 39
Diéu & Cong ty.
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- Tréch nhiém cta thanh vién Ban kiém so4t dugc thyuc hién theo Pidu 173 Luat
Doanh nghiép.

2. Nhiém ky, s6 Iwgng, thanh phén, co cAu thanh vién Ban kiém soat bao
gbm céc nji dung chinh sau déy:

a) Nhiém kp, s6 heong, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém sodt.

- Nhi¢m ky cua thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau
lai v&i s0 nhiém ky khong han che.

- 86 luong thanh vién Ban kiém soét ctia Cong ty 1a 03 ngudi.

- Tru'érng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac Kiém soat vién; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd.

b) Tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém sodt.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap (g céc tiéu chuén va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac trudng hop sau:

» Lam viéc trong bd phén ké toén, tai chinh ctia Cang ty;

» La thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toén géc lap thyc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cta cong ty trong 03 ndm lién trude do

¢c) Dé ctr, tng cir thanh vién Ban kiém sodt.

_ Thye hi¢n nhu dé cu, mg cir thanh vién Hji d(’ing quan tri quy dinh tai muc c.2,
biém ¢, Khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

d) Cdch thirc bau thanh vién Ban Kiém sodt.

Tuwong tu nhir ddi véi bau thanh viéen HDQT

e) Cdc trueong hop mién nhiém, béi nhiém thanh vién Ban Kiém sodt.
- Thanh vién Ban Kiém soét bj mién nhiém trong céc truomg hgp sau:

> Khong con di tiéu chuin va diéu ki¢n 1am thanh vién Ban kiém sodt theo quy
dinh tai muc b khoan 2 Diéu nay;

» C6 don tir chirc va duge chip thudn;

> Céc truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

- Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac truémg hop sau:
» Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugce phén cong;

» Khong thuc hién quyén va nghia vy cia minh trong 06 thang lién tuc, trir
treong hop bat kha khing;

» Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghla vu ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty;
» Trudng hop khic theo nghj quyét Dai hdi déng cd dong.
/) Thong béo vé bau, mién nhiém, bi nhi¢m thanh vién Ban Kiém sodt.
- Viéc bu, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS dugc thong béo
cho ngudi duqc biu, bd nhiém, mién nhle.m bai nhiém bing céch trao truc tiép quyét

dinh cho nguoi d6 hodc giri thu dam bao dén dia chi cia nguoi d6 da duge dang ky voi
Cong ty.
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- Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién BKS dugc thong bio
cho toan thé can bd céng nhan vién trong Cong ty theo hinh thirc giri quyét dinh thong
béo.

- Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS dugc cong bd
thong tin cho cdc co quan hiru quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén
website cia Cong ty theo trinh tir va quy dinh cia Phap ludt hi¢n hanh.

- Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiérn‘thémh vién BKS phai dugc cong bd
ra cdng ching theo cic quy dinh cha phép luat vé ching khoan va thi trudng ching
khodn

g) Tién luong va quyén lgi khde cia thanh vién Ban kiém sodt.

Truong hop Piéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khéc, thi tién lvong, thu lao,
thuong va loi ich khéc cla thanh vién Ban kiém soét dugc thye hién theo quy dinh sau
day:

> Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwrong, thu lao, thudng va loi ich

khéc theo quyét dinh cia Pai hoi ddng ¢ déng. Dai hdi ddng cb dong quyét
dinh téng mirc tién lurong, thu lao, thudng, loi ich khic va ngén sach hoat
dong hing nim ctia Ban kiém soét.

» Thanh vién Ban klém soat dugce thanh todn chi phi an, &, di lai, chi phi st
dung dich vu tu van doc léip véi mure hop ly. Tong mirc tht lao va chi phi nay
khong vugt qué tong ngin sach hoat dong hing nam cta Ban kiém soét da
duge Pai hji ddng cb dong chip thuén, trir trudmg hop Pai hoi dong cb dong
c6 quyét dinh khac.

> Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh véo chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phép lugt vé thué thu nhap doanh
nghiép, quy dinh khéc cua phap ludt c6 lién quan va phai dugc ldp thanh muyc
riéng trong bdo cdo tai chinh hing ndm cia Cong ty.

Diéu 5. Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Gidm déc

a) Vai tro va trach nhiém cua Gidm déc.

Giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong vigc kinh doanh hang ngay cua Cong ty, chiju

sy giam sat ctia Hoi dong quén tri; chiu trach nhi¢m trudc Hoi dong quan trj va trude
phap luét vé viéc thyc hién quyén, nghia vu dugc giao.

b). Quyén va nghia vu cia Gidm déc.

» Quyét dinh céc vén d lién quan gén cong vige kinh doanh hing ngay cia
Coéng ty ma khong thude tham quyéen cua Héi dong quan tri;

T chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
Té chire thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dAu tu ctia Cong ty;
Kién nghj phuong 4n co cu td chirc, quy ché quan 1y ndi by cia Cong ty;

YV V V VY

B& nhiém, mién nhi¢m, bdi nhi¢m cdc chic danh quan ly trong Cong ty, trir
cac chirc danh thudc tham quyén cua Hi d(::‘mg quan tri;

Y

Quyet dinh tién lwong va 101 ich khac d6i véi ngubl lao dong trong Cong ty,
ké ca ngudi quan Iy thude thAm quyén bd nhiém cua Gidm déc;
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» Tuyén dung lao dong;
» Kién nghi phuong 4n tra cb tirc hoac xir 1y 13 trong kinh doanh;

> Quyén va ngh1a vu khéc theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 1¢ cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

2. Bb nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop ddng dbi véi Giam dbe

a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cua Giém doc

- Nhiém ky ctia Giam ddc khong qua 05 nam va c6 thé dugc bd nhiém lai véi s6
nhiém ky khong han ché.

- Tiéu chudn va diéu kién ciia Giam déc: Theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va
Luét Doanh nghiép (néu co).

b) Ung cir, @ cir Giam déc.

Céc thanh vién Hoi dong quén trj c6 thé dé cir img cir vién hofic ty g cir cho vi
tri Guim dbéc. Trudng hop c6 nhiéu tng cir vién thi Héi ddng quan tri c6 thé xem xét,

phong vén va thye hién cac cong viéc khac (nhu tién hanh tham do y kién trong lanh
dao chu chdt Téng cong ty, ... ) dé lya chon ngudi duge bd nhiém.

) Ho so dé nghi Hoi dong quan trj bd nhiém Giam ddc do ngudi dé cir img cir vién
chudn bi, bao gbm:

- So yéu li lich do tng cir vién tuy ké khai néu rd nhan than, hoc van, kinh
nghiém;

- Ban ké khai tai san, thu nhép;

- Churong trinh hanh djng;

- Ban ty nhén xét danh gia qua trinh cong tac;

- Céc ban sao van bang, chimg chi dao tao, bdi dudmg (c6 cong ching hodc déng
dAu ctia co quan sao y ban chinh);

- Cac két luén kiém tra, thanh tra giai qqyét khiéu nai, t6 cdo va céc gidy to lién
quan khac d6i v6i nhén su dé nghi bb nhiém (néu c6).

Toan bd hd so néu trén phai dugce giri dén céc thanh vién Hoi ddng quén tri du
hop cung véi tai llf;u moi th, trir trudng hop céc thanh vién Hoi ddng quan tri khong
c6 ¥ kién phan d6i vé thoi gian gtri tai liéu.

¢) B6 nhiém, ky hop dong lao déng véi Gidm déc.

Can cir danh sich img cir va d& cir chirc danh Gidm dbe, Hoi dong quan trj to
chirc hop thong qua nghi quyét vé viéc bb nhiém Giam dbc dé Chi tich Hoi dong quan
tri ky quyét dinh bo nhiém.

Cén cr Quyét dmh bd nhiém Gidm déc ciia Hoi ddng quan tri, Hoi ddng quan tri
ky hop dong véi Gidm dbc quy dinh mirc lvong, thi lao, lgi ich va cac diéu khoan khac
lién quan.

d) Mién nhiém, tir chire, chdm diet hop déng lao déng véi Gidm doc

- Gidm dbc xin tir chirc phai lam don giri cho Hoi dong quan tri. Trong thoi han
30 ngay ké tir ngay nhan don, Hoi dong quan tri Cong ty phai xem xét va quyet dmh
Trong thoi gian chua c6 y kién, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri thi Giam déc dé van
phai tiép tuc thuc hién nhiém vu ctia minh & vi tri da dugc b6 nhiém.
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- Hoi ddng quan tri ¢6 thé mién nhiém Nguoi diéu hanh trong trudng hop sau:
> Do nhu cdu cong tac, didu chuyén, luan chuyén cén bo;
» Sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

» Khong hoan thanh nhi¢m vy hodc vi pham ndi quy, quy ché cua Cong ty, vi
pham phép ludt nhung chua dén mirc cach chirc hodic bude phai cham dit
hop ddng lao dong;

» Cc truong hop khéc theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1é Tong cong ty

e) Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hgp dong dbi véi
Giam dbc.

Cong ty phai t6 chirc théng béo vé viéc bd nhi¢m, mién nhi¢m Gidm déc trong
noi by Cong ty ciing nhu thyc hi¢n cdng bo thong tin theo quy dinh cua phép luét
chirng khodn, cdc quy dinh khéc cua phap ludt va diéu 1¢ Cong ty.

f) Tién luvong va loi ich khac ciia Giam dbc.

Théng tin vé mirc lwong, trg cép, quyén loi khac cua Gidm dbc Cong ty durge thé
hi¢n thanh myc riéng trong béo céo tai chinh hang nam ctia Cong, phai dugc bédo cdo
trong Pai hoi déng cd dong thudong nién va duge néu trong béo cdo thudong nién cua
Cong ty.

Diéu 6. Cic hoat djng khac

1. Phéi hop hoat ddng giira Hji ddng quén trj, Ban kiém soat va Gidm déc,
gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh tw tri¢u tdp, thong bdo moi hop, ghi bién ban, théng bdo két
qua hop giita Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt va Gidm doc.

Thu tye, trinh ty, trigu tép, thﬁng b4o mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
cugc hop gitra H)i dﬁng quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc diéu hanh dugc thuc hién
theo thu tyc, trinh ty triéu tdp hop HPQT dugc quy dinh tai Quy ché nay

b) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hpi dong qudn tri cho Ban kiém sodt

Céc Nghi quyét cia HPQT dugc giri dén BKS trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
ky.

¢) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Gidm déc.

Ngay khi Hoi dong quan trj ban hanh nghi quyét, quyét dinh s& dugc giri ngay
cho Gidm déc chdm nhét thoi han 3 ngay ké tir ngay ky.

d) Cdc trz:cmg hop Gidm déc va Ban kzem sodt dé nghj triéu tp hop Hpi dong
quan tri va nhitng véan dé can xin y kién Hpi dong quan tri.

- Gidgm dbc, hoic da sb cac thanh vién Ban kiém soat c6 quyen yeu cau HPQT
hop bét thuong, Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri dugc uy

quyén phai tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri, khong duogc tri hodn néu khéng cé 1y do
chinh dang.

- bé ngh; phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd myc dich, van dé cin
thao luén va quyét dinh thudc thdm quyén cua Hoi dbng quan trj.

- Céc cudc hop Hoi dong quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han
biy (07) ngay sau khi c6 dé& xuit hop. Trudng hop Cha tich Hoi ddng quan tri khong
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chﬁp nhén trléu tap hop theo dé nghj thi Chu tich phéu chiu trach nhiém vé nh&ng thiét
hai xay ra dbi véi Cong ty; nhimng ngudi dé nghi td chirc cude hop duge dé cip ¢ trén
¢6 thé tu minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

- Trinh ty, thd tye triéu tdp cudc hop trong trudng hop nay nhur déi véi cude hop
dinh ky.

. e Bdo cdo ctia Gidm déc véi Hoi dc';ng quan tri vé viéc thuee hién nhiém vu va
quyén han dwoc giao.

‘ - Hang quy/06 thang/ca nam, Giam dbc Cong ty c6 trach nhiém béo céo Hoi
dong quan trj ket qua thuc hién nhiém vu SXKD ciia Cong ty va ké hoach cho quy/06
thang/ nam ti€p theo.

- Thoi han bao céo: Trude ngdy 15 cira quy lién ké.

‘ 7 Kiém afiém viéc thuc hi¢n nghi quyét va cdc vdn d@é 1y quyén khdc cia Hoi
dong quan tri doi véi Gidam doc.

Hang quy/6 thang/ca nam tai cac cudc hop dinh ky cua Hdi dong quan tri,
HPQT sé thue hién kiém diém va danh gia tinh hinh thyc hién nghi quyet va céc van dé
ay quyén khéc ciia Hoi ddng quén trj ddi véi Giam dbc dya trén co s& két qua hoat
dong san xuat kinh doanh hﬂng quy/6 thdng/ca ndm cua Cong ty va cia ca nhan dugc

déanh gié tir d6 phat huy diém manh va c6 phuong 4n khic phuc nhuge diém, han ché
(néu co).

g) Cac van dé Gidm doc phai bdo cao, cung cdp théng tin va cdch thirc théng
bdo cho Hei dong quan tri, Ban kiém sodt;

Céc vén dé Giam dbc phai bao cdo, cung cip thong tin cho Hoi dong quan trj va
Ban Kiém soat:

» Thue hién nghj quyét HPQT va PHDCP;

» K& hoach thyuc hién kinh doanh va ké hoach dau t ciia Céng ty da dugc Hoi
dong quan tri va Pai hgi dong cd dong thong qua;

» Vao ngay 31 thang 10 hang nim, Giam d6c phai trinh Hoi déng quan tri phé
chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s dap
ing c4c yéu cau clia ngan sach phu hgp cling nhu ké hoach tai chinh nim
(05) ndm;

» Ban dy toan dai han, hang nim va hang thang cua Cong ty (sau diy goi la ban

dyu toén) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang théng cua
Cong ty theo ke hoach kinh doanh;

» Céc véan dé khac theo yéu cau cia HDQT va Ban Kiém soét

h) Phéi hop hoat dgmg kiém sodt, diéu hanh, gidm sdt gm'a cdc thanh vién Hpi
dong quan tri, cdac thanh vién Ban Kiém sodt va Gidm déc theo cdc nhiém vu cu thé cia
cdc thanh vién néu trén.

- Thanh vién HPQT, BKS, Gidm déc va can b quan ly cép cao phai tw chiu
trach nhiém trong qué trinh thyuc hxf;n nhiém vu du'qc giao va phai nghmm tic phm ho‘p
hgp tac trong qué trinh lam viée dé bao vé quyén lgi hop phap cua cb dong, phat trién
Cong ty.

- Té.t ca thanh vién déu c6 quyén béo luu y kién nhung van phai thuc hién theo
céc quyét dinh da dugce ngudi cé thcgm quyén phé duyét mét cach hop phap
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2 Quy dinh vé danh gia hang nam dadi veoi hogt dong khen thudng va gy
luét d6i véi thanh vién Hgi dong quin tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc v3
cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac.

a. Danh gid déi véi hoat dong khen thwong va ky lugt véi thanh vién HPQT:

- Dinh ky hang ndm, Hoi ddng quan trj phai tién hanh dnh gid két qui hoat
dong cua tirng thanh vién HDQT cén ¢ theo thai d§ va trach nhi€m, hi¢u qua thuc hién
céc cong viéc phan cong va theo ¥ kién danh gid ciia Ban kiém soét.

- Két qua danh gia d6i v6i thanh vién HDQT phai bao cao Dai ho dong ¢b dong
trong cudc hop gan nhit.

b. Ddnh gid doi véi hoat dong khen thwong va ky ludt voi thanh vién BKS:

- Dinh ky hang ndm, Ban kiém soat phai tién hanh dénh gi4 két qua hoat dong
cua tung thanh vién BKS cén cit theo thai d§ va trach nhiém, hiéu qua thuc hién céc
cong viéc dugc phan cong.

- Két qua danh gia bi v6i thanh vién BKS phai bdo c4o Dai hdi ddng cd dong
trong cudc hop gan nhit.

c. Ddnh gid déi voi hoat dong khen thudng va ky ludt véi Gidm déc va cdn bé
quan Iy khdc:
- Dinh k¥ hang ndm, Hoi dbng quan trj phai tién hanh danh gia két qua hoat

dong ctia Gidm dbc va céc c4n bd quan Iy khac do HDQT bé nhiém trén co s& ddnh gid

higu qua hoat dong kinh doanh ciia Céng ty trong ndm, c6 tham khdo y kién clia Ban
kiém soét.

- Két qua dénh gi4 hoat dong cta céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Giém
dbc va cdec CBQL khéc duge st dung 1am cin ctr dé Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng

quan tri xem x€t mirc khen thudng, mirc thu lao hang ndm cho HBQT BKS va Ban
diéu hanh

Diéu 7. Hiéu lye thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty Cong ty C& phin Cong nghé thong tin, VICI’I
thong va Ty dong hoa Diu khi bao gom 7 didu va c¢o hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay..4...thang 05 ndm 2021.

Truong hop quy dinh tai Quy ché ndy khac voi quy dinh tai Piéu 18 Cong ty thi
ap dung theo quy dinh tai Piéu 1& Céng ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
_ CHU TICH
N
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Tw do - Hanh phue
......... , ngay.....thang... ...nam... _
PHIEU PE NGH] BO SUNG NQI DUNG
TAI CUOC HOP PAI HOI PONG CO PONG.....
Kinh giri: Cong ty CP Cong nghé théng tin, Vién thong va Ty dong hba Déiu khi
- Téncb dong:

.............................................................................

- SOcd phansé hitu:.................. ¢b phan, twong tmg véi:.....% Voén diéu 8.
- Thoi gian s& hifu: ..oeveeeeeiennnnnnn, ( tinh dén ngay 1ap danh sach thue hién
quyén).

Can ctr quy dinh vé quyén va nghia vu cb dong, t6i d& nghi bd sung cc ndi dung
sau vao chuong trinh hop:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Muc dich: [ thao lugn [ quyét dinh

Muc dich: [ thao luin [] quyét dinh
Téi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dung van ban va hd so kém
theo, ddng thoi cam két tuan thu ddy di quy dinh cia Diéu 18 va Quy ché lam viéc tai
cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong.....ctia Tong cong ty C6 phan cong nghé thong tin, vién
thong va Tu dong héa Dau khi.

Ho so kém theo: ) COPONG
- Ban sao hop I¢ CMND/CCCD/H¢ chiéwDKKD; ( Ky, ghird ho tén)

- Bdn sao ké s¢ hiru chiing khodn PAI c6 xdc nhédn
Ciia céng ty chimg khodn...../Ban sao Gidy chimng
nhdn sé hitu cé phén (@61 véi cé déng chuea heu ky);

- So yéu Iy lich do 1ing vién tu khai (trudng hop d@é
ctr tng vién dé bau nhdn sy HPQT, BKD).

- Téi liéu kém theo (néu cé).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp — Ty do - Hanh phuc
......... , ngdy.....thang... ...ndm.....
PHIEU PE CU UNG VIEN
V/v dé cir irng vién bau lam......

Kinh giri: Céng ty CP Céng nghé thong tin, Vién thong va Ty dong hoéa Dau khi

Can cor Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duge Qudc hoi thong qua ngay
26/11/2014 (c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/07/2015);
Cin ctr diéu 18 hién hanh ciia Cong ty CP Cong nghé thong tin, Vién thong va Tu dong
héa Dau khi,
o TDEN G AORERNE B8 AOREE. v sims I PR e
- S6 CMND/ CCCD/ Héi chiéu/ PKKD/:....Ngay cap:......NOi Cip................
I L
- Théng tin sb ¢b phan s& hiru;

TT | Tén co dong S6 CMND/CCCD/H$ | Sb6cb phin | Chirky

o hit lia co

chiéu/DPKKD, SO At cuf‘ iy

dong

noi cép, ngay cép
1
N
Tong cng
Sau khi nghién ctru céc diéu kién, tiéu chuén lién quan, téi/ching t6i dé cir nhan
su O tén dudi day dé DPHDCD bau vao vi tri thanh vién .......eceeevevnen. cong ty nhu sau:

TT | Hovatén | S0 CMND/CCCD/H{ chieu/PKKD, | S6 ¢6 phan s&

i ca X A -
rng vién ol eAp, Rgay cap hitu (néu c6)
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Téi/ Chuing t6i cam két cic ndi dung trong Phiéu d& cir nay va hd so kém theo 13
hoan toan chinh xéc, theo diing quy dinh phéap luat va Diéu 1¢ Céng ty.
Trén trong./.

Hb so kém theo: i CcO PONG
- Ban chinh Ly lich g vién theo mau (03 ( Ky va ghi ré ho tén)
ban chinh);

- Bdn sao CMND/H( chiéu, cde van béng,
chimmg chi chuyén mén cua vung vién (03
ban sao co chitng thyec).
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el o g ol

—_— O

12.

13,

14.

BM - 03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Twdo - Hanh phic

) . LYLICH ) _
UNG VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

-----------------------------------------------------------------------
....................................................................
........................................................................

--------------------------------------------------------------------
..................................................................................

........................................................................

.....................................................................

nhéan) :......

+ Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép ctia phap nhan sé :.........Ngiy
X

8AD T

----------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------

....................................................................

....................................................................................

--------------------------------------------------------------------------

. Tén phép nhén (trudng hop 12 ngudi dai dién phin von gbp cua cb déng phap

--------

oooooooo

llllllll

------

oooooo

R

Tén vin bing Trinh d¢ Thoi gian dao tao | Co s& dao tao

Qua trinh cong téc :

Tir nim...dén nim... Pon vi cong tac Chire vy

Danh séch ngudi lién quan :

STT | Hovatén | Quanhé | Ngay thing | Qué | Noid hién nay
nim sinh quan

S6 ¢o phan
s0 hiru
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T6i cam doan thong tin trén 1a dling su that va chiu hoan toan trach nhiém trude
phép luat vé nhimg thong tin da khai.

Ho so dinh kém: sk sy TG DNG . MO . <.
L. NGUOI KHAI

2 ( Ky va ghi ré ho tén)
3.

4.

5.
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